SMERNICA ¢. 1/2012

o jednotnom postupe pri verejnom obstaravani zakaek s nizkou hodnotou na dodanie
tovaru, zakaziek na uskut@&novanie stavebnych prac a zadkaziek na poskytovanie
sluzieb, v zmysle § 102 Zakoné. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich pressov (d’alej len ,zakon"),
v podmienkach obce RadosSina

Na zabezp&enie jednotného postupu pri verejnom obstarava@zzék s nizkou hodnotou na dodanie
tovaru, zédkaziek na uskutbovanie stavebnych prac a zakaziek na poskytovahigieb v
podmienkach obcRadoSinavydava Obecné zastudiévo vRadoSinguto smernicu:

(o
Predmet Gpravy

Tato smernica upravuje postup Obecného UraRadoSingdalej len ,verejny obstaravdte pri
zadavani:

a) zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovamu@oskytnutie sluzieb,

b) zakaziek s nizkou hodnotou na uskutnie stavebnych prac.

Z&kazka s nizkou hodnotou je takd zékazka, ak pldalgand hodnota zakazky v priebehu
kalendarneho roka alebogas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlbbidobie ako jeden
kalendéarny rok je:

a) nizSia ako 10 000 €, ak ide o zadkazku na dodamagu alebo o zakazku na poskytnutie sluzby,

b) niZSia ako 20 000 €, ak ide 0 zékazku na zadsdaiebnych prac.

ClL 1
Povinnosti pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou

(1) Verejny obstaravaltge povinny pri zadavani zakaziek postupbpada tejto smernice.

(2) Pri zadavani zakaziek je nutné dodrZigmancip hospodarnosti a efektivnosti tak, aby vgaahé
naklady na obstaranie zakazky boli primerané jetadite a cene.

(3) Verejny obstaravattenie je povinny vykonaua ¢innosti pri zadavani zékaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.

CL. 1
Postup pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou
a finanéné limity stanovené obcou

Tovary, sluzby do 1 000 €

Stavebné prace do 2 000 €

(1) Verejny obstaravaltendze (bez pouzitia postupov verejného obstaravamiamno zada
(objednd, kupft, uzavri¢’ zmluvu, ...)

a) zkazky na dodanie tovaru a zakazky na poskgtelutzieb predpokladanej hodnoty do 1 000 €
bez dane z pridanej hodnoty,

b) zdkazky na uskutmenie stavebnych prac predpokladanej hodnoty da0Zbez dane z pridanej
hodnoty.

Tovary, sluzby od 1 001 € do 4 000 €

Stavebné prace od 2 001 € do 8000 €

(2) Na zéklade informacii ziskanych z prieskumui tmibZe verejny obstaravéteadd:

a) zkazky na dodanie tovaru a zakazky na poskgtelutzieb predpokladanej hodnoty od 1 001 €
do 4 000 € bez dane z pridanej hodnoty,



b) zdkazky na uskutmenie stavebnych prac predpokladanej hodnoty dailZQdo 8 000 € bez dane

z pridanej hodnoty.

(3) Verejny obstaravalte(starosta, alebo osoba starostom poverend) uSkutprieskum trhu
minimalne u troch podnikatev opravnenych dodéatatovar, vykonavé stavebné prace alebo
poskytovd sluzbu.

Za prieskum trhu sa povaZzuje aj todke osloveny iba jeden subjekt, alebatkeodpovedna osoba
zisti cenu len z jedného zdroja vtedy, ak:

a) obstaravany tovar, sluzby alebo stavebné préeehnickych dévodov, umeleckych dévodov alebo
z dévodov vyplyvajacich z vyhradnych prav méze posit’ len u€ity dodavaté

b) tovar, sluzby alebo stavebné prace boli obstar@ez dévodu mimoriadnej udalosti (havarijny stav)
nespdsobenej verejnym obstaraiane a nebolo mozné vykot&irsi prieskum

c) ide o opakované obstaravanie tovaru, sluZidoaséavebnych prac rovnakého druhu s pdvodnym
dodavatéom za predpokladu, Ze na trhu nenastal taky potgyly ktory by mohol nepriaznivo
ovplyvnit’ efektivitu obstaravania.

(4) Verejny obstaravaltesi zvoli niektory z nasledujucich spdsobov prieskutrhu, alebo ich
kombinéciu, pri dodrZzani zasady hospodarnostiymakladani finaénych prostriedkov:

a) telefonicky prieskum,

b) faxovy alebo e-mailovy prieskum,

¢) osobny prieskum,

d) prieskum na zaklade cennikov, kataldgov, letakgetrizkov z&asopisov a dennikov, informacii
na internete a pod.,

e) uverejnenim Ziadosti o vypracovanie prieskurhu tr profile verejného obstaravtdae

f) zaslanim Ziadosti na predloZenie cenovej porwyloranym zaujemcom.

(5) Z prieskumu trhu sa vyhotovuje zapis z vyhodna prieskumu trhu (Prilotia 1).

(6) Verejny obstaravale obec eviduje vSetky doklady a dokumenty pouZzitého postupu zadavania
zakazieka archivuje ich péat’ rokov po uzavreti zmluvy (aj z procesu zadavania zakapiektorych
nebola uzavreta pisomné zmluva).

(Doklady a dokumenty na archivaciu: zépis z prieskutrhu, képia zmluvy alebo képia
pokladngného dokladu, pisomné ponuky, ponukové letakyagmipdalSie dokumenty tykajuce sa
postupu zadavania prislusnej zakazky, ...).

Tovary, sluzby od 4 001 € do 10 000 €

Stavebné prace od 8 001 € do 20 000 €

(7) Pri zdkazkéach u ktorych predpokladani hodrmtarti a sluzieb bude od 4 001 € do 10 000 € a u
stavebnych prac u ktorych predpokladana hodnote loadd8 001 € do 20 000 € bez dane z pridanej
hodnoty, verejny obstaravditgposle Ziadas o vypracovanie cenovej ponukminimalne trom
podnikatéom postou, alebo E-mailom (Vzor - Prilobia2). Verejny obstaravdte Ziadosti opise
predmet zakazkyo najpresnejSie (nesmie uviesnatku, typ, vyrobcu,...); méze &t aj dalSie
dolezité pozZiadavky na predmet zakazky alebo padkyiso zadkazkou slvisiace a stanovi primerany
termin na vypracovanie a dé@enie cenovej ponuky. V Ziadostidirtiez, Ze uchadzZadorgi svoju
ponuku v zalepenej obalke s oZmaim svojej firmy a heslom: ,Prieskum trhu - nadzmedmetu
obstaravania - NEOTVARR

(8) Pravidla vypétu predpokladanej hodnoty zakazky si€emé v § 5 Zakon&. 25/2006 Z. z.

o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni nigittordkonov v zneni neskorSich predpisov
(Priloha¢. 5 smernice).

(9) Verejny obstaravatteriadi trolenna pracovnu skupinu 0séb na vyhodnotenie poRtikohac. 3

— mozno ju pouZiako tla&ivo a potrebné Udaje doptiperom). Pracovna skupina vyhodnoti ponuky a
vypracuje zapisnicu z otvarania a vyhodnotenia gofuzor — Priloha¢. 4 smernice — mozno ju
pouZzt ako tl&ivo a potrebné udaje doptiperom).

(10) Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sazasiyje pisomna forma zmluvy, okrem pripadov,

v ktorych to vyZaduje zakon. (Na stavebné pradeatk&dy uzavriezmluvu, v ktorej sa blizSie

dohodnu Specifikacie prac, pouzité materidly, dagmodmienky a lehota na odovzdanie diela,
zarené podmienky, at.).

(11) Verejny obstaravdte- obec eviduje vsetky doklady a dokumentyz pouzitého postupu
Zadavania zakaziek achivuje ich pat’ rokov po uzavreti zmluvy (aj z procesu zadavania zakaziek
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pri ktorych nebola uzavreta pisomna zmluy®poklady a dokumenty na archivaciu: képie Ziadosti
vypracovanie cenovej ponuky, cenoveé ponugahodnutie starostu obce o zriadeni pracovnej skyp

zapisnica z otvarania a vyhodnotenia ponuk, kopiduzy alebo kopia pokladémého dokladu,

pripadnedalSie dokumenty tykajuce sa postwaalavania prislusnej zakazky, ...).

Cl. v
Zavere&né ustanovenia

(1) ZruSuje sa Smernica starostu oRa&dosSinat. 1/2009 o verejnom obstaravani, ktora baimga
od 13.2.20009.

(2) Tato smernicu schvalilo obecné zastupiteo obceRadoSinaiznesening. 13/2012 na zasadnuti
dha 19.9.2012

(3) Smernica nadobud&ianog 20.9.2012.

JUDr. Marta Kolkova
Starostka obce



